Приложение
к  приказу 

от 12.12.2013  № 202

Порядок комплектования
дошкольных образовательных учреждений 

Селемджинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования  муниципальных дошкольных  образовательных учреждений Селемджинского муниципального района (далее Порядок) регламентирует порядок приема заявлений  для  постановки на учет на получение места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении Селемджинского муниципального района  (далее Учреждение), комплектование, выдачу направлений, а также зачисление и отчисление детей из Учреждения.

1.2. В настоящем  Порядке используются следующие понятия:

1.2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении (далее - учет) - это государственная (муниципальная) услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении (далее – ДОУ), на общедоступном Едином Интернет – портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование "электронной очереди" - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в учреждении и (или) иных формах.

1.2.2. Очередность в ДОУ - список детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

1.2.3. Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список.

1.2.4. Единый информационный ресурс ( далее – ЕИР) - созданные органами государственной власти, с целью получения объективной информации о численности детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ, а также о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем учебном году и в последующие годы, аккумулирующие данные о численности детей, поставленных на учет во всех городских округах (муниципальных районах), расположенных на территории субъекта Российской Федерации.

1.2.5. Порядок комплектования ДОУ - последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников дошкольных учреждений, осуществляемых в том числе ЕИР, созданным в муниципальном районе (городском округе) или в субъекте Российской Федерации. При установлении порядка комплектования ДОУ обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Учреждения комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольном учреждении.

1.3. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в ДОУ, избежания нарушений прав ребенка при приеме в ДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

1.4. Учет осуществляется в порядке, установленном администрацией Селемджинского муниципального района. Учет осуществляет  уполномоченный администрацией Селемджинского муниципального района орган –МКУ «Отдел образования администрации Селемджинского района». Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ДОУ. Форма учетного документа утверждается администрацией Селемджинского муниципального района.

1.5. Учет включает:

составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком ДОУ, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОУ;

формирование списка "очередников" из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

1.6. Учет организуется  через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в Амурской области.

 


2. Прием заявлений  для  постановки на учет детей на получение места   в муниципальном дошкольном образовательном учреждении Селемджинского муниципального района

2.1  Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (приложение № 1) на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (WWWec.amurobr.ru) родителями (законными представителями) либо универсальными специалистами отдела образования администрации Селемджинского муниципального  района (далее -отдел) на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес отдела. Письменное заявление (приложение № 2)  может быть направлено почтовым сообщением ( ул. Комсомольская, 29, пгт. Токур, 676581) или по адресу электронной почты отдела( oo-sel@yandex.ru).

2.2. В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) ДОУ. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если такое имеется). При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (далее – Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведений, указанных в заявлении.  

При заполнении интерактивной формы заявления ЕИР формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие – дополнительными (приложение №3).

2.3. Заявление родителей (законных представителей) детей для  постановки на учет своих детей  на получение места в ДОУ может быть подано с момента рождения ребенка и до исполнения ему 7 лет.  В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребёнком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребёнка, желательное(ые) ДОУ.

2.4. Для постановки на учет на получение места детям с ограниченными возможностями здоровья в группы компенсирующей направленности  ДОУ  при подаче заявления родители (законные представители) детей должны предъявить заключение региональной или межрайонной психолого-медико-педагогической комиссии. Срок действия  данного заключения   – 1 год.

2.5. Родителям (законным представителям) детей выдается регистрационный сертификат о постановке на учет с указанием регистрационного номера (приложение № 4). В случае подачи заявления о постановке на учет на  получение места в ДОУ через Портал, родители (законные представители) детей могут в течение 10 дней получить регистрационный сертификат о постановке на учет с указанием регистрационного номера в приемный день Управления, а также  получить сертификат о постановке на учет по электронному адресу родителя (законного представителя) ребенка при наличии адреса электронной почты, при этом в обязательном порядке уведомить Управление о получении уведомления о постановке на учет с указанием регистрационного номера  по электронной почте (приложение №5).

Сертификат содержит информацию:

о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно начиная с желаемой даты начала посещения ДОУ в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в ДОУ (группах кратковременного пребывания, негосударственных образовательных учреждениях, дошкольном образовании в форме психолого-педагогическое сопровождения содержания ребенка в семье, или о выплате компенсации за непосещение ребенком ДОУ).

2.6. Отдел  через ЕИР составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке.

2.7. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на дату  начала комплектования дошкольных учреждений - 1 июня календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ДОУ.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОУ на последующие периоды и изменения данных ребенка.

2.8. Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной даты ( до 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОУ), внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ; изменить выбранные ранее учреждения;

при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории Селемджинского муниципального района;

изменить сведения о льготе;

изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Отдел.

2.9. Родители (законные представители) детей дают согласие в письменном виде на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных  их ребенка (детей) в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных до окончания получения дошкольного образования в связи с освоением основной общеобразовательной программы дошкольного образования и выпуска ребенка в школу или до отзыва родителями   (законными представителями) детей своего заявления и указанного согласия по другим причинам (приложение № 6).

2.10. Заявление и согласие на хранение и обработку персональных данных регистрируется в «Журнале учета детей нуждающихся в определении в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольное образование» (далее Книга учета), листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления (приложение № 7).  

Переучет движения  будущих воспитанников в Книге учета ведется  2 раза в год на 01 января  и 01 мая текущего календарного года с изменением номера  учета.  

2.11. Родители (законные представители) имеют право в срок до 30 апреля года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОУ, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ;

- изменить выбранные ранее учреждения;

- при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории  Селемджинского муниципального района;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Управление.

2.12. Документы, подтверждающие  право на внеочередное и первоочередное получение места в ДОУ,  предоставляются родителями (законными представителями)  детей в Отдел+ до 15 мая  текущего года.

2.13. Управление ведет учет детей на получение места в группе компенсирующей направленности ДОУ в «Журнале учета будущих воспитанников групп компенсирующей направленности» (далее Журнал) (приложение №8) по заявлению родителей (законных представителей) (приложение № 9) с приложением выписки из протокола региональной или межрайонной психолого-медико-педагогической комиссии.

3. Комплектование ДОУ и выдача направлений

3.1. В ДОУ принимаются дети с 1 года до 8 лет, при наличии условий и по согласованию с Учредителем (Отделом) принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев. Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом на 01 сентября текущего учебного года.

3.2. Комплектование ДОУ на новый учебный год  осуществляет комиссия по комплектованию. Состав комиссии утверждается приказом Управления на учебный год.

3.3. Заведующий ДОУ с 25 по 30 апреля текущего года подает  в Отдел заявку на плановый набор детей на учебный год  с учетом возраста детей на 01 сентября текущего года (приложение № 10).

3.4. Комплектование  ДОУ проводится в период с 01 июня по 31 августа  текущего года.

3.5. В остальное время производится комплектование ДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

3.6. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус "очередников". Они обеспечиваются местами в ДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 1 сентября следующего календарного года.

3.7. Отдел систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ЕИР сведения о наличии в ДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

3.8. При комплектовании ДОУ рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

3.9. При отсутствии свободных мест в выбранных ДОУ, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОУ из предложенных.

3.10. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Портале.

3.11. В случае, если Отдел не может обеспечить местом в ДОУ ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ДОУ с 1 сентября следующего года.

3.12. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в ДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

3.13. Отдел извещает родителей (законных представителей) детей:

о времени предоставления ребенку места в ДОУ;

о возможности ознакомиться с правилами приема в ДОУ, утвержденными руководителем ДОУ, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю ДОУ для приема ребенка в ДОУ и о сроках приема руководителем ДОУ указанных документов.

3.14. Право на льготное предоставление мест в ДОУ, в соответствии с законодательством Российской Федерации (при наличии свободных мест) имеют при предоставлении соответствующих документов  следующие категории семей (приложение № 11):

3.14.1.  Внеочередное:

- дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:

-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г.№ 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

-дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

-дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").

3.14.2. Первоочередное:

- дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431"О мерах по социальной поддержке семей");

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г.№ 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальныхгарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-1227).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

3.14.3. Право на льготное получение места в Учреждении (после получения льготных мест детьми, перечисленными в пункте 3.14.1, 3.14.2.) в соответствии с настоящим Порядком имеют:

а) дети родителей работников Учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

б) дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

в) дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

г) дети безработных родителей;

д) дети, находящиеся под опекой;

е).дети из семей студентов (обучающихся) учреждений высшего и среднего профессионального образования, получающих образование на дневной форме обучения.

3.15. Комплектование  ДОУ  осуществляется в соответствии со списками очередности по возрастным категориям, дате подачи родителями (законными представителями) детей заявлений и входящему номеру в Книге учета в следующем порядке:

- в первую очередь распределяются места в соответствии с пунктом 3.14.1.

- во вторую очередь – в  соответствии с пунктами 3.14.2.

- в третью очередь – в соответствии с пунктом 3.14.3. в последовательности, указанной в данном пункте.

-  далее в  соответствии с очередностью.

3.16. По итогам работы комиссии по комплектованию Отделом издается приказ об итогах комплектования с утверждением списков детей, направляемых в ДОУ. Настоящий приказ размещается на официальном сайте Отдела образования Селемджинского муниципального района http://www.selemdjschool.ru.и направляется в ДОУ. В течение 7 дней ДОУ уведомляет родителей (законных представителей) детей о предоставлении места ребенку в данном ДОУ.

3.17. При отсутствии свободных мест в ДОУ,  выбранном родителями (законными представителями) детей Отдел при наличии мест предоставляет  место в любом другом ДОУ Селемджинского района. При согласии родителей (законных представителей) детей получить место в другом ДОУ ребенок исключается  из Книги учета. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОУ из предложенных. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Портале.

3.18. В случае освобождения мест в ДОУ в течение учебного года комиссия по комплектованию проводит доукомплектование.

3.19. Заведующий ДОУ подает  уведомление об освободившихся местах  в течение 3-х рабочих дней.

3.20. По окончании комплектования Отдел издает приказ о выдаче направлений в ДОУ. Отдел осуществляет выдачу направлений в ДОУ и выдачу направлений в группы компенсирующей направленности (приложение №12).

3.21. Количество выданных направлений определяется  количеством свободных мест в ДОУ.

3.21.1. Направления регистрируются в «Книге учета выдачи направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения» (приложение № 13).

3.22. Неполучение направления родителями (законными представителями) в срок выдачи направлений считается  отказом родителей (законных представителей) детей занять предложенное место в ДОУ, при этом место в Книге учета сохраняется.

3.23. Направление  Отдела в ДОУ действительно 30 календарных дней со дня выдачи. По заявлению родителей (законных представителей) детей на имя заведующего ДОУ срок действия направления продлевается, но не более чем на 30 дней. Непредоставление направления в ДОУ в срок его действия считается отказом родителя (законного представителя) ребенка занять предоставленное место в ДОУ. Ребенок исключается из Книги учета. Родители (законные представители) детей имеют право вновь подать заявление   для  постановки на учет детей для получения места в ДОУ. Отдел извещает родителей (законных представителей) детей:

о времени предоставления ребенку места в ДОУ;

о возможности ознакомиться с правилами приема в ДОУ, утвержденными руководителем ДОУ, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю ДОУ для приема ребенка в ДОУ и о сроках приема руководителем ДОУ указанных документов.

3.24. Поиском вариантов обмена места ребенка, посещающего ДОУ на другое ДОУ   родители (законные представители) детей занимаются самостоятельно.

3.24.1.  При наличии свободных мест вдругом ДОУ по возрастной группе на 01 сентября текущего учебного года по заявлению родителей (законных представителей) детей Отдел осуществляет перевод воспитанника из одного ДОУ в другое.

3.24.2. Отдел на основании письменного заявления родителей (законных представителей) детей об обмене мест в ДОУ, завизированного заведующими обоих ДОУ, состоящих в обмене, выдает разрешение на обмен в том случае, если ребенок зачислен в ДОУ  (приложение №14).

3.24.3. В случае если ребенок не зачислен в ДОУ, а место предоставлено в соответствии с приказом Отдела,  Отдел на основании письменного заявления родителей (законных представителей) детей выдает разрешение на обмен направлениями (приложение №15).  

3.25. Родителям (законным представителям) детей может быть отказано в приеме ребенка в ДОУ в случае отсутствия свободных мест, либо по медицинским показаниям.

3.26. Исключение  ребенка из Книги учета и Журнала происходит после  получения  родителями (законными представителями) детей направления ребенку в ДОУ.

 

4. Зачисление  и отчисление детей в ДОУ

4.1. Прием детей в ДОУ осуществляется в соответствии с правилами приема в ДОУ и на основании следующих документов:

- направления Отдела образования администрации Селемджинского муниципального района;

- заявления родителей (законных представителей) детей;

- копии свидетельства о рождении ребенка;

- паспорта одного из родителей (законных представителей) детей с указанием места жительства (регистрации);

- медицинской карты ребенка;

- документов, подтверждающих право на льготу по оплате за содержание ребенка в ДОУ;

- выписка из протокола региональной или межрайонной  психолого-медико-педагогической комиссии  (для  детей с ограниченными возможностями здоровья).  

4.2. Зачисление детей в ДОУ осуществляется на основании приказа  по ДОУ. Заведующий ДОУ регистрирует направление Отдела в «Журнале регистрации направлений» (приложение №16).

4.3. Для формирования сведений о детях и их родителях, контроля за формированием и движением  контингента детей,  в ДОУ ведется «Книга движения детей муниципального  образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью (приложение № 17). Ежегодно заведующий ДОУ обязан подвести итоги и зафиксировать их в книге движения детей на 01 сентября и на 01 января календарного года.  

4.4. При приеме ребенка в ДОУ с родителями (законными представителями) детей заключается договор  в 2-х экземплярах, один из которых передается родителям  (законным представителям).

4.5. Заведующий  ДОУ уведомляет Отдел  о результатах зачисления детей в ДОУ.

4.6. За воспитанником сохраняется место в ДОУ в случае болезни, санаторно-курортного лечения, по медицинским показаниям, нахождения в реабилитационных центрах, карантина, отпуска  родителя, а также  и на время оказания коррекционной помощи воспитанникам в группах компенсирующей направленности сроком на один год.

4.7. На период нахождения воспитанника в группах компенсирующей направленности  другого ДОУ,   санаторно-курортного лечения, нахождения в реабилитационных центрах, отпуска родителей и др.  на его место по заявлению родителей (законных представителей) детей может быть временно принят ребенок из учета с сохранением места в Книге учете по договору  на определенный срок.

4.8. Отчисление воспитанника из ДОУ производится:

1) по  заявлению родителей (законных представителей) детей;

2) по медицинским показаниям

3) по окончании получения дошкольного образования в связи с освоением основной общеобразовательной программы дошкольного образования и выпуска ребенка в школу;  

4.9. Отчисление ребенка из ДОУ осуществляется при расторжении договора ДОУ с родителями (законными представителями) воспитанника  и оформляется приказом заведующего ДОУ. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются заведующим ДОУ не менее чем за 10 дней. Заведующий обязан в 3-дневный срок уведомить Отел об освободившихся местах.

 

5. Порядок урегулирования спорных вопросов

5.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) детей,   муниципальными образовательными учреждениями, Отделом  обжалуются в вышестоящие органы   или в судебном порядке.



Приложение № 1 к
Порядку

Начальнику МКУ «Отдел образования,
администрации Селемджинского 
муниципального района
_________________

                                                                                                                   (ф.и.о)

от __________________________________________,
                                                                                                    (ф.и.о. заявителя)

проживающего по адресу:_______________________

_________________________________________,

                                                                                               Тел. дом.: ________________________,

                                                                                        Тел. моб.: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
(через электронную почту)

   Прошу внести в книгу учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Селемджинского муниципального  района моего ребенка (моих детей)

Ф.И. _____________________________ "__" ________ 20____ года рождения

Ф.И.. _____________________________ "__" ________ 20____ года рождения.

№  свидетельства о рождении ребенка  (детей)_______________________________________

Прошу предоставить место  в МДОУ (ОУ)__________________________________________

Ф.И.О родителей детей, место работы

Мать __________________________________________________________________

Отец_______________________________________________________________

Ф.И. О законного представителя ребенка (детей), место работы

__________________________________________________________________

Льготная категория__________________________________________________________

Желаемая дата поступления в дошкольное учреждение ______________________________.

С порядком комплектования  в муниципальные  дошкольные образовательные  учреждения  ознакомлен (а)

Дата подачи заявления:_______________                        ___________

                                                                                                    (подпись)

Приложение № 2

к Порядку

Начальнику МКУ «Отдел образования,
администрации Селемджинского 
муниципального района
_________________

                                                                                                                   (ф.и.о)

..

от __________________________________________,
                                                                                                             (ф.и.о. заявителя)

проживающего по адресу:_______________________

_________________________________________,

                                                                                               Тел. дом.: ________________________,

                                                                                              Тел. моб.: ________________________

 

Заявление

Прошу поставить на учет ребенка ____________________________________________________
                                                 (ф.и.о. ребенка)

____________________________________________ года рождения для

(полная дата рождения)

определения в детский сад ____________________, предполагаемая дата зачисления ребенка в Учреждение_________.  

Мать ребенка: __________________________________________________________________(ф.и.о., место работы, телефоны)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Отец ребенка: __________________________________________________________________ (ф.и.о., место работы, телефоны),

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание для зачисления ребенка в детский на льготных основаниях:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование льготы, документ, подтверждающий льготу, регистрационный №, дата выдачи, кем выдан)

___________________________________________________________________________

Способ информирования заявителя (необходимое подчеркнуть):

Телефонный звонок (Номер телефона ___________________)

Почта (Адрес _______________________________________)

Электронная почта (Электронный адрес __________________)

 

«___» ______________ 20___ г. ______________________

Приложение № 3 к
Порядку
Список  дошкольных  образовательных учреждений
	п/№
	Наименование учреждения
	Юридический адрес учреждения
	Руководитель/ телефон

	1.
	МБДОУ детский сад «Колобок» пгт. Огоджа


	676567 Амурская область, Селемджинский район,

п. Огоджа. Ул. Школьная 1А
	Барабошкина Марина Валентиновна

89619596248

	2.
	МБДОУ детский сад

«Улыбка» пгт. Коболдо


	676566 Амурская область, Селемджинский район,

п. Коболдо ул. Дружбы, 15
	Шуткова Рита Николаевна

89622951579

	3.
	МБДОУ детский сад

«Северянка» с. Стойба


	676574 Амурская область, Селемджинский район,

с. Стойба, ул. Майская,19
	Мищенко Ольга Викторовна

89638066957

	4.
	МБДОУ детский сад

« Берёзка» п. Иса


	676576 Амурская область, Селемджинский район,

с. Иса, ул. Центральная, 6А
	Пайграй Светлана Владимировна

89638017076

	5.


	МБДОУ детский сад

«Солнышко» пгт. Экимчан
	676560 Амурская область, Селемджинский район,

п. Экимчан, ул. Центральная, 20А
	Ротэряну Светлана Тимуровна

21-4-28

89638034792

	6.


	МБДОУ детский сад

«Селемджинка» п. Златоустовск
	676564 Амурская область, Селемджинский район,

п. Златоустовск, ул. Советская, 35
	Бармина Анна Михайловна

24-2-75

89619587815

	7.


	МБДОУ детский сад

« Ромашка» пгт. Токур


	676581 Амурская область, Селемджинский район,

п.Токур, ул. Комсомольская , 8
	Романова Елена Николаевна

22-2-78

89098930060

	8.


	МБДОУ детский сад

«Звездочка» с. Ивановское
	676563 Амурская область, Селемджинский район,

с. Ивановское, ул. Комсомольская, 2
	Тимофеева

Елена Анатольевна

26-1- 09

	9.
	МБДОУ детский сад

«Красная шапочка» пгт. Февральск
	676572 Амурская область, Селемджинский район,

п. Февральск, ул. Саянская, 6 А
	Тюрикова Ольга Анатольевна

89619547634

	10.
	МБОУ «Норская СОШ»
	676570, Амурская область, Селемджинский район, с. Норск, ул. Школьная д. №16
	Сенчишин Николаевна Прокопьевич 

89098145301


Приложение № 4
к Порядку

Регистрационный сертификат №___________

о регистрации ребенка в журнале учета  детей, нуждающихся в определении в дошкольные образовательные учреждения  на территории Селемджинского муниципального района.

Настоящая справка выдана __________________________________________________________
                                     (Ф.И.О. заявителя)

в том, что __________________________________________________________________    (Ф.И.О. ребенка)

 

внесен (а) в журнал учета детей, нуждающихся в устройстве в Учреждение_________________

___________________________________________________________________________
(на общих основаниях, или льготного устройства, - нужное вписать)

___________________________________________________________________________

(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

 

В случае изменения  сведений, внесенных  в «Книгу учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, родители (законные представители) детей  своевременно в течение 30 дней уведомляют Отдел  образования в письменном виде, по электронной почте( oo-sel@yandex.ru) или в приемный день работы Отдела образования  (адрес:пгт. Тоур ул. Комсомольская д.29) об этих изменениях.

 

Председатель Комиссии                ____________                     __________

(подпись)                           Ф.И.О.)



Приложение №5
к Порядку

Уведомление
о получении регистрационного сертификата по электронной почте

Я, ____________________________________________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

Уведомляю  Вас о  получении по электронной почте  регистрационного сертификата о  внесении сведений о моем ребенке (детях) __________________________________________________________________( Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

в книгу учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений

 

Дата отправления ________________________



Приложение № 6 к
Порядку

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии п. 4 ст.9  Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 г. №152-ФЗ

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. субъекта персональных  данных)

зарегистрирован (а) по адресу: ______________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________

(наименование документа, №,  сведения о дате выдачи документа

и выдавшем его органе)

в целях __________________________________________________________________
(указать цель обработки данных)

даю согласие _________________________________________________________________

(указать наименование (Ф.И.О.) оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: __________________________________________________________, на обработку моих персональных данных, а именно:____________________________________

___________________________________________________________________________
(указать перечень персональных данных , на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

то есть на совершение действий, предусмотренных п.3.ч.1.ст.3 Федерального закона «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

 

«________»____________   ___________г.                   ____________________________________

(подпись субъекта персональных данных)



Приложение №7
к Порядку

КНИГА УЧЕТА
будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений

	№
п/п
	Регистра-ционный номер, код
	Дата регистрации
	ФИО
ребенка
	Дата рождения ребенка
	Почтовый индекс, домашний адрес и телефон
	ФИО матери и отца, место работы,  контактный телефон
	Льготы для получения места в учреждении
	Планируется родителями
	Дата отправления регистрационного талона (или)
Дата  получения уведомления  о получении рег. талона по эл. почте
	Подпись родителя (законного представителя) о получении рег. талона
	Регистрационный № направления, дата выдачи

	
	
	
	
	
	
	
	
	дата поступления ребенка в учреждении
	№ учреждения
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение №8
к Порядку

Журнал учета будущих воспитанников групп компенсирующей направленности

	№ п/п
	Регитрационный №
	Дата регистрации
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Ф.И.О, родителей телефон
	ДОУ
	№ заключения ПМПК
	Планир. Родит.
	Дата получения уведомл о регистрации
	Подпись родителей
	№ и дата выдачи направления

	
	
	
	
	
	
	
	Стоит на учете
	Посещает ДОУ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	ДОУ
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Приложение №9
к Порядку

Начальнику МКУ «Отдел образования,
администрации Селемджинского 
муниципального района
_________________

                                                                                                                   (ф.и.о)

от __________________________________________,
 (ф.и.о. заявителя)

проживающего по адресу:_______________________

_________________________________________,

Тел. дом.: ________________________,

Тел. моб.:  ________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить место  в группе компенсирующей направленности  моему ребенку Ф.И.О.____________________________________________    года рождения, в МДОУ __________________________________________________________________

К заявлению прилагаю копию документа, подтверждающего право на внеочередное и первоочередное получение места в ДОУ:  

__________________________________________________________________ 

В настоящее время ребенок посещает ДОУ  ______________________________  / стоит на учете на получение места в ДОУ ________

С порядком комплектования  в муниципальные  образовательные  учреждения , реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования ознакомлен (а)

 

Дата:     ________________                       Подпись:  ___________



Приложение №10
к Порядку

Заявка  на  плановый  набор на ___________ учебный год
в группы раннего и дошкольного возраста образовательных учреждений

Наименование МДОУ (ОУ)_________________ _______________
	Наименование группы
	Возрастная  группа/количество групп/количество мест
	Кол-во детей, которые останутся в группе на ____________ уч.г.
	Количество детей в  плановый  набор на ________ уч. год  с учетом СанПиН
	Всего численность детей в группах на 01.09.20____ г
	Примечание

	Группы раннего возраста:
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	 

	Группы дошкольного возраста
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ВСЕГО
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 

	Предельно-допустимый контингент  на 01.09.20___ г
	 
	 
	 
	 
	 


* заполняются графы

Заведующий (директор) ________________________

М.П.

Приложение №11
к Порядку

 

Перечень категорий граждан, детям которых предоставляется в льготном порядке места  в дошкольных образовательных учреждениях  согласно законодательству Российской Федерации на 01.01.2013 г.

	№
	Категории граждан
	Нормативный акт
	Право по нормативному акту

	1.
	Многодетные семьи
	Указ Президента РФ в ред. От 25.02.2003 № 250 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (п. 1б)
	Прием детей 
в дошкольные учреждения
в первую очередь

	2.
	Прокуроры и следователи
	ФЗ от 17.01.1992 г № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» Ст.44  п.5
	Предоставляются места 
в дошкольные учреждения 
во внеочередном порядке

	3.
	Граждане, подвергшиеся радиации
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» ст. 14 п. 12  
	Внеочередное обеспечение детей
местами в детских дошкольных учреждениях, специализированных детских 
учреждениях  лечебного и санаторного типа.

	4.
	Сотрудники и военнослужащие специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо - Кавказского региона РФ
	Постановление Правительства РФ от  09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим  в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ п. 4
	Предоставление   вне очереди мест в
детских дошкольных образовательных 
учреждениях детям погибших 
( пропавших без вести), умерших, 
ставших инвалидами сотрудников и
военнослужащих из числа указанных
в п.1 настоящего Постановления

	5.
	Судьи, мировые судьи
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» Ст. 19, п. 3
	Предоставление места 
в дошкольные учреждения 
во внеочередном порядке

	6.
	Военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы , непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и , погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших ( пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением  после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей»  п. 1
	Обеспечение вне очереди 
местами в детских дошкольных 
образовательных учреждениях.

	7.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей 
( законных представителей) которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 ( в ред. Указа Президента РФ от 09.09.1999 № 1186) «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Обеспечение местами 
в детских дошкольных учреждениях
в первоочередном порядке

	8
	Сотрудники полиции
	ФЗ № 3 «О полиции» от 07 февраля 2011 года, ст. 46 п. 6),  

 
	Места в  дошкольных образовательных учреждениях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.

	9.
	Сотрудники , военнослужащие и работники федеральной противопожарной службы
	ФЗ РФ от 21.12.1994 № 69 –ФЗ «О пожарной безопасности» ( Ст. 8)
	Предоставляются места в ДОУ в первоочередном порядке

На сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы распространяются установленные законодательством Российской Федерации и ведомственными нормативными актами соответственно для сотрудников органов внутренних дел и для военнослужащих внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации гарантии правовой и социальной защиты и льготы.

(в ред. Федерального закона от 22.08.2004 N 122-ФЗ )

 

	10
	Сотрудники органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
	ФЗ № 283 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации » (ст. 1, п.1; ст 3 п.14),  

 
	Места в  дошкольных образовательных учреждениях по месту жительства и в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются в первоочередном порядке.

	11.
	Военнослужащие
	ФЗ от 27.05.1998 Ст.19 п. 6 ( в ред. от 27.07.2006) № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих),
	Детям военнослужащих по месту жительства их семей в первоочередном порядке могут предоставляться места в   дошкольных образовательных учреждениях (в ред. Федерального закона от 22.08.2004 N 122-ФЗ с изменениями от 07.02.2011 г )

 

	12
	Сотрудники следственного комитета
	ФЗ № 403 от 28.12.2010 г «О следственном комитете Российской Федерации» Ст. 35. п. 25;
	Детям сотрудников Следственного комитета во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях.


ПЕРЕЧЕНЬ
документов, подтверждающих внеочередное  и первоочередное право на льготное получение мест в Учреждения

	№ п/п  
	Перечень категорий детей, имеющих право на внеочередной порядок право на льготное предоставление мест в Учреждении
	Перечень документов

	1.
	дети судей, мировых судей;  
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	2.
	дети граждан, оказавшихся в зоне влияния неблагоприятных факторов, возникших вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 26 апреля 1986 года, либо принимавших участие в ликвидации последствий этой катастрофы.
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Копия справки или иного документа  об участии в ликвидации катастрофы.

	3.
	дети прокуроров
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	4.
	дети погибших, умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, по представлению руководителя Регионального оперативного штаба;
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Представление руководителя Регионального оперативного штаба;

	5.
	дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 01 августа 1999 года служебных обязанностей
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Представление руководителя Регионального оперативного штаба

	6.
	дети сотрудников следственного комитета;

 
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	 
	Перечень категорий детей, имеющих право на первоочередное право на льготное предоставление мест в Учреждении
	 

	1.
	дети  многодетных семей;
	Копии свидетельства о рождении детей
Копия справки управления  социальной защиты населения

	2.
	дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) ребенка которых является инвалидом;

 
	Копия свидетельства о рождении ребенка 
Копия медицинского заключения ребенка и (или) копия медицинского заключения родителя (законного представителя)

	3.
	дети военнослужащих
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с военкомата, места службы

	4.
	дети сотрудников полиции;  сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;  сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;   гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;  гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;  находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы
документы, подтверждающие льготу

	5.
	дети  сотрудников, военнослужащих и работников  федеральной противопожарной службы
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	6.
	дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (далее сотрудники) ;

1) детям сотрудника;

2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части.
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы, документы, подтверждающие льготу

	 
	Первоочередное (после получения льготных мест детьми, перечисленными в пункте 3.14.1, 3.14.2. настоящего Порядка)
	 

	1
	дети родителей работников дошкольных образовательных учреждений
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	2
	дети родителей, имеющих статус беженцев и ли переселенцев
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка с места работы

	3
	дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Представление управления  социальной защиты

	4
	дети безработных  родителей
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Справка центра занятости, подтверждающая статус безработных

	5
	дети, находящиеся под опекой
	Копия свидетельства о рождении ребенка
Копия постановления администрации об установлении опеки
Копия удостоверения опекуна



Приложение №12
к Порядку

 

	Российская Федерация
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ

СЕЛЕМДЖИНСКОГО РАЙОНА»

676581, п. Токур, ул. Комсомольская, 29, 
тел./факс 8(41646) 22- 2-04
e-mail: oo-sel@yandex.ru
ОКПО 02102644 ОГРН 1022801005853
ИНН/КПП 2825001168/282501001
	МБДОУ _________________________

Н А П Р А В Л Е Н И Е   № ____

Ф.И. ребенка ______________________________________

Дата рождения ____________________________________

Ф.И.О. родителя ___________________________________

Место работы _____________________________________

Домашний адрес _______________________________


 

Направление действительно в течение 30 дней.

Председатель комиссии  по комплектованию____________

Дата выдачи путевки_________________________________



Приложение №13
к Порядку

Книга учета выдачи направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

	№ п/п
	Регистра-ционный  № направления
	Дата выдачи направления
	Ф.И.О. ребенка  
	Дата рождения ребенка
	Ф.И.О. родителей
Место работы
	Адрес проживания
	В какое учреждение района направлен ребенок
	Подпись родителя (законного представителя) ребенка  о получении  направления

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Приложение №14
к Порядку

РАЗРЕШЕНИЕ
на обмен местами  в Учреждениях

Ф.И. ребенка, дата рождения__________________________________________, посещающий (ая) (место предоставлено) _______________________________________________________________
                          (наименование МБДОУ)

Направление № ___________________, дата выдачи _____________________________________

Обменивается местом  с __________________________________________посещающим (ей) (место
                            (Ф.И.О. ребенка)

предоставлено) ____________________________________________ 
                                                (наименование МДОУ)

Направление № ________________, дата выдачи ________________________

 

Председатель Комиссии

_______________                    ____________
        подпись                         ФИО




Приложение №15
к Порядку

РАЗРЕШЕНИЕ
на обмен направлениями в Учреждения

Ф.И. ребенка, дата рождения________________________________________________________,

Направление № ___________________, дата выдачи ____________________________________

Наименование МДОУ ______________________________________________________________

Обменивается направлением  с ______________________________________________________

                       (ф.и.о ребенка, дата рождения)

Направление № ________________, дата выдачи _______________________________________

Наименование МДОУ _____________________________________________________________

Председатель Комиссии            ______________                        ____________



 
Приложение №16 
к Порядку

Журнал регистрации направлений

	№ п/ п
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Регистрацион-ный № направления, дата выдачи
	Период  действия направления
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Приложение №17
к Порядку

Книга движения детей муниципального  дошкольного образовательного учреждения  

	№ п/ п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях (законных представителях) детей
	Дата зачисления ребенка , № приказа
	Дата отчисления, № приказа   и причина выбытия  

	
	
	
	
	Ф.И.О. 
матери
	место работы,  контактный телефон матери
	Ф.И.О. отца
	место работы, контактный телефон отца
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


